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	TP. Hồ Chí Minh, ngày 11 tháng 4 năm 2016



BẢN GIẢI TRÌNH
Về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường

Kính gửi: 
· Thường trực Hội đồng thi đua Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh,
· Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp,
· Trưởng Trung tâm Truyền thông – Thư viện.
	
	   Tôi tên Nguyễn Tứ Cảnh, nhân viên Trung tâm Truyền thông – Thư viện thuộc trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh,
 Căn cứ Báo cáo ghi nhận tình hình thực hiện Quy định Nhà trường về chấn chỉnh kỷ cương, nề nếp, giờ giấc làm việc của Tổ bảo vệ thuộc phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp gửi về đơn vị ngày 07 tháng 3 năm 2016,
	  Tôi xin giải trình một số lý do của việc chưa thực hiện đúng quy định của Nhà trường cụ thể như sau:
	TT
	Họ và tên
	
Thời gian

	Nội dung ghi nhận
	Ghi chú
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Nguyễn Tứ Cảnh


	

05/3/2016 lúc 7h00

	

Vô trường qua cổng phụ

	Lý do: 
- Theo lịch trực do Trung tâm phân công tôi đi làm ngày 05/3/2016 từ 9h30 – 17h30, tôi đến cơ quan sớm hơn thời gian làm việc do cần thời gian đọc tài liệu của thư viện.
- Do không chú ý tôi đi vào trường qua cổng phụ tại số 350 Hoàng Văn Thụ.
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Nguyễn Tứ Cảnh


	

08/3/2016 lúc 12h15

	


- Đi trễ 15’
- Vô trường qua cổng phụ


	Lý do: 
-Tôi đi trễ hơn thời gian làm việc được phân công 15 phút do xe bị hư đột xuất. Tôi đã gọi điện thoại báo cáo tình hình chậm trễ này với Trưởng Trung tâm Truyền thông – Thư viện.
· Do không chú ý tôi đi vào trường qua cổng phụ tại số 350 Hoàng Văn Thụ.
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Nguyễn Tứ Cảnh


	

10/3/2016 lúc 12h15

	
- Đi trễ 15’
- Vô trường qua cổng phụ

	Lý do: 
· Tôi đi trễ hơn thời gian làm việc được phân công 15 phút do bị kẹt xe.
· Do không chú ý tôi đi vào trường qua cổng phụ tại số 350 Hoàng Văn Thụ.


	
· Việc đi trễ 15 phút không đúng với thời gian làm việc của đơn vị là vì lý do khách quan bất khả kháng, tôi hứa sẽ cố gắng khắc phục, đảm bảo giờ giấc làm việc đúng theo quy định của Nhà trường.
· Tôi nhận sai khi đi vào trường qua cổng phụ 350 Hoàng Văn Thụ, vi phạm mục 5 Thông báo số 1684/TB-LTT-TC ngày 28 tháng 10 năm 2015 về công tác an ninh trật tự trong Nhà trường, tôi xin hứa sẽ không tái phạm, sẽ chấp hành đúng nội quy, quy định của Nhà trường.
Kính mong Thường trực Hội đồng thi đua, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng Trung tâm Truyền thông – Thư viện xem xét.   

          Tôi xin chân thành cảm ơn./.	
HIỆU TRƯỞNG  					NGƯỜI GIẢI TRÌNH
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